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Haz�rl�k Çal� � malar� 
1. Bilgisayar firmalar�n� dola� arak bilgisayar donan�m� birimlerinin özelliklerini 

ara� t�r�n�z. 

2. Bilgisayarda kullan�lan yaz�c�lar�n özelliklerini dergilerden ve kataloglardan 

ara� t�r�n�z. 
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M�KRO�� LEMC�N�N ÇALI � MASI 

 Mikroi� lemci, ilk önce ROM bellekteki bilgileri okur. Daha sonra Harddisk/disket 

sürücüsündeki bilgileri okuyup RAM belle� e  yükler ve verilen komuta göre bu bilgileri 

i� leyip tekrar bu bilgileri RAM bellekte saklar. Mikroi� lemci, RAM'daki bilgileri ekrana 

görüntüleyerek bu bilgileri kullan�c�ya ula� t�r�r. Ekran (monitor) burada d��  ortam 

ünitelerinden yaln�zca birisi olup, istenirse RAM'daki bilgiler di� er d��  ortam ünitelerine 

aktar�labilir. A� a� �da mikroi� lemcinin çal�� mas�yla ilgili ak��  � emas� verilmektedir. 

  � ekil 1 : Mikroi � lemcinin  çal� � ma prensibi  
 Bilgisayar sistemi; mikroi� lemci, bellek ve giri� ,ç�k��  gibi temel birimlerden 
meydana gelmektedir.  
      Merkezî i � lem ünitelerinin (CPU) h�zlar�na göre bilgisayarlar  a� a� �daki 
gibi s�n�fland�r�labilir. 
PC tipi     CPU (merkezî i � lemci)         CPU         h�z�          Y�llar     
PC-XT      8088                           4.77-10  Mhz.  1988 
PC-AT       80286        6-16   Mhz.  1992 
PC-AT       80386DX                     16-40   Mhz.  1994  
PC-AT       80486DX4                   66-100  Mhz.  1995 
PC-AT       PENTIUM 75              75         Mhz.  1995 
PC-AT                PENTIUM 150    150    Mhz.   1996 
PC-AT   PENTIUM 200   200   Mhz.  1997 
PC-AT                PENTIUM 166 MMX  166    Mhz.  1997 
PC-AT   PENTIUM II 350 MMX    350  Mhz.   1999 
PC-AT   PENTIUM III 450MMX    450  Mhz.   1999 
PC-AT   PENTIUM III 733MMX    733  Mhz .  2000 
PC-AT   PENTIUM III 1000MMX 1000  Mhz.   2001 
PC-AT   PENTIUM IV 1400  1400 Mhz.   2001 
PC-AT   PENTIUM IV 1700  1400  Mhz.   2001 
PC-AT   PENTIUM IV 2000   2000 Mhz .  2002 
PC-AT   PENTIUM IV 2400   2400 Mhz .  2003 
PC-AT   PENTIUM IV 2666   2666 Mhz .  2003 
 
 Günümüzde, bilgisayarlarda Pentium III 800  tabanl� i� lemciler en alt seviyeyi 

olu� turmaktad�r. Bilgisayar teknolojisindeki h�zl� de� i� imler ve yaz�l�m sektöründeki 

ilerlemeler bilgisayardaki baz� donan�m birimlerinin çok k�sa bir süre sonra yenilenmesi 

ihtiyac�n� ortaya ç�kartmaktad�r.  
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4. HAFIZA (BELLEK) B �R�MLER� (RAM, ROM)   
 Çal�� t�r�lan programlar�n veya o anda i � lem yap�lacak bilgilerin yüklendi� i 

birimlere haf�za veya bellek denir.  Ana bellek ve yard�mc� bellek olmak üzere iki 

grupta incelenir. 

 

A. ANA BELLEK : Anakart üzerinde bulunan sabitlenmi�  bellektir. 

Ana bellek, sadece okunabilen (Read Only Memory -ROM) bellek ve rast gele 

eri� imli bellek (Random Access Memory -RAM) olmak üzere iki grupta incelenir. 

1. ROM BELLEKLER:  Silinmeyen bellek tipidir. Bunlar daha çok bilgisayar aç�l�rken 

okunan ve kapat�ld� � �nda silinmemesi gereken programlar�n yüklendi� i bellektir. Bu 

bellekteki bilgiler silinemez veya de� i� tirilemez. Gerekli bilgiler, üretici firmalar 

taraf�ndan üretim a� amas�nda belle� e yüklenir. 

2. RAM BELLEKLER :  Bilgisayar sisteminin çal�� ma alan� olarak kabul edilir. 

Kullan�c� bu bellek üzerine bilgi kaydedebilir veya önceden kaydedilmi�  bilgiyi okuyup 

gerekirse silip de� i� tirme gibi i� lemleri yapabilir.  

Bilgisayar�n elektrik ak�m� kesildi � inde RAM'daki bilgilerin tamam� silinir. 

 RAM'daki bilgilerin kaybolmas� istenmiyorsa bu bilgiler yard�mc� belle� e 

kaydedilir. Yard�mc� bellek olarak kullan�lan birimler; Harddisk,disket, teyp ünitesi, CD-

ROM vb. birimlerdir.  
 

B. YARDIMCI BELLEK : Bilgilerin kal�c� olarak depolanmas� (saklanmas�) 

amac�yla kullan�l�r.  Yard�mc� bellekler üzerinde buluna n bilgiler veri kablosu 

yard�m�yla RAM belle� e gönderilir.   
 

C. BELLEK ÖLÇÜ B �R�MLER� 

  Bilgisayara girilen tüm bilgiler (onlu say� sistemine ait rakamlar, harfler, özel 

semboller vb.) 0 ve 1'lerden olu� an ikili sisteme dönü� türülerek saklan�r. Bu 1 ve 

0'lar�n her biri  ikili veya bit (binary digit)  olarak isimlendirilir. Her bit, elektronik bir 

cihazla ak�m�n verildi� i 1 de� eriyle veya ak�m�n kapal� oldu� u 0 de� eriyle belirtilir. 8 

adet bit yan yana gelerek bir "byte (bayt)" olu� turur. 1 byte, 1 karakterlik bilgiyi 

saklayabilen bellek birimidir. Bilgisayarlar�n belle� i byte'lar hâlinde 

düzenlendi� inden kapasite byte olarak belirlenir. 

        8 bit =1 byte tan�mlamas�nda, karakter olarak 0'dan 9'a kadar say�sal, A'dan 

Z'ye,  alfa say�sal ve *,-,+,?,! vb. gibi semboller (string) bilgisayarda saklanacak ve 

i� lenebilecek biçimde bit de� erlerine atan�rlar. 
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        Bellek ölçü biriminde kullan�lan BYTE biriminin her bir karakteri temsil etti� ini  

bir daha belirttikten sonra kapasite tan�mlamas� için;  

1 bit ( 0 ve 1 gibi) en küçük bellek ölçü birimi, 

 8 bit          =1 byte, 

 1024 byte  =1 KB (kilo byte), 

 1024 KB    =1 MB (mega byte), 

 1024 MB    =1 GB (giga byte), 

 1024 GB    =1 TB (tera byte) olur.  
 

 Dikkat edilirse art�� lar hep ikinin 10’uncu kuvveti büyüklü� ündedir. 

 Günümüzde, ki� isel bilgisayarlarda ana bellekte 2 giga byte (MB) kadar RAM 

bellek bulunurken yard�mc� bellek olarak kulland�� �m�z Harddisk kapasitesi 400 giga 

byte (GB) olabilmektedir.  

5. HARDD�SKLER 
 Harddiskler, ince manyetik malzemeden bir tabakayla kapl� düz, yuvarlak ve 

sert alüminyum plâkalard�r. Disk, kendi ekseni etraf�nda plâ� �n pikapta dönü� üne 

benzer � ekilde döner. Bilgiler, disk üzerindeki e�  merkezli izler üzerinde saklan�r ve 

okuma,yazma kafas�, o esnada kendisine yaz�lan veya kendisinden okunan izin üstüne 

konumland�r�l�r. Harddiskler, 3600, 5400, 7200 devir/dak. h�zlar�nda çal�� �rlar. � ekil 5'te  

çok diskli bir disk sürücünün çal�� ma ak�� � diyagram� görülmektedir. 

 

 

� ekil 5: Çok diskli bir disk sürücüsünün görünü � ü            Resim 6: Harddiskin aç�k görünümü    
  Bilgisayar teknolojisindeki h�zl� geli� im veri depolama araçlar�n�n 

kapasitelerinin art�r�lmas�n� ve eri � im sürelerinin dü� ürülmesini zorunlu hale getirmi� tir. 

Günümüzde 60, 120, 240, 300, 400 GB kapasitelerinde olan ve eri� im h�zlar� da 6 ms, 

9 ms (mili saniye) olan, ATA (IDE) ,SERIAL ATA (SATA), SCSI, veri yolunu kullanan 

harddiskler kullan�lmaktad�r.  Harddisklerde disk dönü� ü ve eri� im süresi en önemli 

göstergeyi olu� turmaktad�r. Örne� in; 7200 rpm, 6,4 ms harddisk 5400 rpm 11 ms 

Harddisk’ten daha h�zl�d�r.  
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        Windows program� ve di� er baz� programlar, Harddisk’i haf�za tamponu olarak 

kullanmakta ve ona sürekli olarak bilgi yaz�p okumaktad�rlar. Bu nedenle Harddisk ne 

kadar h�zl� ise program�n performans� o kadar yüksek o lur. Günümüzde Harddisk 

kapasitesi en dü� ük 60 GB en yüksek ise 400 GB olarak üretilmekte ve Harddisk eri� im 

süresi 4-9 milisaniye civar�nda olmaktad�r. 

��	������	
�	�
�������	
  Yard�mc� bellek birimi olarak tan�mlanan disketler, bilgilerin üzerine 

kaydedildi� i veya üzerine kaydedilen bilgilerin okunarak ana belle� e yüklendi� i 

depolama birimi alarak bilinirler. Disketler bilgisayar sistemi içerisinde hem giri�  birimi 

hem de ç�k��  birimi olarak kullan�l�rlar. Disketlerin içindeki bilgiler disket sürücüsü 

(Floppy drive) ad� verilen birim taraf�ndan okunur veya üzerine kaydedilir. 

       
       Resim  7: Disket sürücüsü  

            

 Günümüzde ki� isel bilgisayarlarda 

kullan�lan disket sürücüleri 3,5 inç 

boyutlar�ndad�r.  3,5 inç'lik sürücüler 720KB, 

1.44MB kapasitelerindedir. 720KB kapasiteli 

sürücülerin üretimi yap�lmamaktad�r.  
 Disket sürücüsü, ana bellek üzerindeki bilgilerin yard�mc� bellek olarak 

kullan�lan disketlere yaz�lmas�n� veya disket üzerindeki bi lgilerin  okunmas�n� sa� lar. 

 Disketlerin üzerine bilgilerin kaydedilmesi için disketin formatlama i� lemiyle 

sektör ve iz (track)’lere ayr�lmas� gerekir. Çünkü bilgilerin kaydedilece� i adresler bu 

alanlara göre belirlenir. A� a� �da  manyetik alan�n sektör ve iz (track)’lere ayr�l� �  � ekli 

verilmektedir.  

 
          � ekil 6a: Disket üzerindeki sektör ve iz (track)’lerin  görünümü  

 Disketlere bilgi kaydedilirken kay�t koruma penceresindeki mandal�n kapal� 

olmas� gerekir (kay�t durumunda). Disketteki bilginin virüslere ve yanl�� l�kla silinmelere 

kar� � korunmas� için mandal�n mutlaka aç�k olmas� gerekir ( koruma durumunda).  

Mandal aç�k iken bilgi kayd� yap�lmak istendi� inde yazma i� lemine kar� � yaz�m koruma 

hatas� (Write protect error) mesaj�n� verir.  
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Ünite 3  
  WINDOWS XP �� LET�M S�STEM� 

 

	
	
 
 
 

�������	
 
Bu ünite bitirildi � inde;  

·  Bilgisayar� kullanabilir ve dosyalar� yönetebileceksiniz.  Ö� rencinin, ki� isel bir 
bilgisayar�n ve i� letim sisteminin temel fonksiyonlar�n� kullanabilecek yeterli bilgiye 
sahip olmas� sa� lanacakt�r.  

·  Ö� renci, masaüstü ortam�nda etkin bir � ekilde çal�� abilir hale gelecek ve dosyalar�n, 
dizinlerin / klasörlerin düzenlenmesini ve bunlar�n nas�l kopyalan�p, ta� �naca� �n� ve 
silinece� ini kavrayacakt�r. 

·  Ö� renci, ayr�ca, masaüstü simgeleri ile çal�� abilecek ve pencereleri yönetebilir hale 
gelecektir. 

·  Ö� renci yine, i� letim sistemi içinde bulunan arama ve düzeltme araçlar�n� kullanmay� 
ve yazd�rma i� lemlerini gerçekle� tirebilecektir. 

 

 

 

A. BA � LANGIÇ 

1. B�LG�SAYARDA �LK ADIM 
a. B�LG�SAYARI ÇALI� TIRMA 

Windows yüklenen bir bilgisayar aç�ld�� � zaman; Windows  ba � l�yor  mesaj� 
verip Windows  yüklenerek haz�r hale gelecektir. (Windows’un  yüklenmesi için 
bilgisayar�n elektrik dü� mesini açmak ve belli bir süre beklemek yeterlidir). 

 E� er Windows yüklenemiyorsa kurulum a� amas�nda tan�mlanan donan�m 
birimleri yoktur veya çal�� m�yordur ya da donan�m birimleriyle ilgili ayarlar do� ru olarak 
tan�mlanmam�� t�r.  
 Bilgisayar�n haz�r duruma gelmesi birkaç saniye sonra Windows     Masaüstü 
ekran  görüntüsünün  olu� mas�yla gerçekle� mektedir.  
 Bu kitapta �� letim sistemi Windows XP ve onunla uyumlu programlar 
anlat�lmaktad�r.  
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2. PENCERELERLE ÇALI� MA 
 Windows  i� letim sisteminde pencereler bir klasörü veya bir program� temsil 
etmektedir.  
 Klasör penceresinde o klasöre ba� l� alt klasörler veya klasördeki dosyalar 
görülmektedir. Pencerelerde; dosya, düzen, görünüm, yard�m gibi seçeneklerin 
bulundu� u menü çubu� u ve istenirse araç çubuklar� görüntülenir.  
 Program pencerelerinde ise çal�� t�r�lan (aç�lan) programlar görünür.  
 Dosya menüsünden Ç�k��  komutu seçilerek pencereden ç�k�l�r. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 E� er pencere küçükse ve penceredeki simgeler çoksa kayd�rma çubuklar� 
görüntülenecektir. Kayd�rma çubuklar� dikey ya da yatay olabilir. Pencerelerin alt 
k�sm�nda  Durum Çubu � u bulunur.   
 Pencerelerin üst k�s�mlar�nda bir menü çubu� u bulunurken menülerin alt�nda 
Araç Çubu � u bulunmaktad�r. 
PENCEREY� S�MGE DURUMUNA GET�RMEK 
  Birden fazla pencere aç�ld� � �nda, pencereler ekranda çal�� ma alan�n� daraltt� � �  
için üzerinde çal�� �lmayan pencere  simge haline getirilerek çal�� �lan pencere için yer 
aç�l�r. �stendi� i zaman simge haline getirilmi�  pencerenin görev çubu� u üzerindeki 
simgesi t�klanarak o pencere ekranda görüntülenir.  
 Pencereyi simge durumuna getirmek için pencerenin sa�  üst kö� esindeki 
Simge Durumuna Küçült      dü� mesi t�klan�r veya Denetim  menüsündeki Simge 
Durumuna Küçült  seçene� i  kullan�l�r. 
 Simge Durumuna Küçült  seçene� i seçildi� inde veya dü� mesine bas�ld� � �nda 
aç�k olan pencere geçici olarak Görev Çubu � u üzerine simge halinde konumlan�r. 
Simge halindeki pencereyi tekrar açmak için Görev Çubu � u üzerindeki  pencere 
simgesi üzerine gelip farenin sol tu� uyla tek t�klama yapmak yeterlidir. Görev Çubu � u 
üzerinde o an aktif olan pencere bas�k bir � ekilde görünür.  
PENCEREY� ÖNCEK� KONUMA GET �RMEK Pencerenin ekran� kaplamas� veya 
önceki konuma getirmek için a� a� �daki seçimler yap�l�r.  
a) Pencereyi önceki konumuna getirmek   için         Önceki Boyut  dü� mesi t�klan�r. 
b) Pencereyi tam ekran haline getirmek   için          Tam Ekran  dü� mesi t�klan�r. 

 

Resim 23: Pencere �� lemleri  

Durum Çubu� u 

Kayd�rma 
Çubu� u 

Aktif Pencere 

Menü 
Çubu� u 



 48                                               �lkö� retim 6, 7 ve 8. S�n�flar �çin 

 D. DOSYALARI DÜZENLEME 

1. D�Z�NLER VE DOSYALAR 
a. TEMEL D�Z�N YAPISI 
������	������	�	������ ��!	��
����	
 Bir evrak dolab�nda yüzlerce dosya rastgele konuldu� unda ve bu dosyalar�n 
aras�nda istenilen dosyan�n bulunmas� istenildi � inde, dosya bulma i� leminin çok uzun 
zaman alaca� � muhtemeldir.  

 
 
 Dosyalar� gruplay�p, arad�� �m�z dosyay� yüzlerce dosya aras�ndan de � il, 
dosyay� kendi grubu içerisinde aramak daha h�zl� bir yoldur. Örne� in, muhasebe ile ilgili 
dosyalar� MUHASEBE klasörüne, yaz�� malarla ilgili dosyalar� YAZI� MA klasörüne, 
personel ile ilgili dosyalar� PERSONEL klasörüne koydu� umuz zaman istenilen dosyay� 
istenilen klasörün içinden alma i� leminin  daha kolayla� t�� �n� ve daha düzenli hale 
geldi� ini görürüz. �� te bilgisayardaki dosya ve dizin (directory = klasör) kavramlar�n�n 
çal�� mas� bu mant�k do� rultusunda olmaktad�r. 
 Evrak dolab�n� ana dizin (root directory) olarak k abul ediyoruz. 
Bilgisayarda ise ana dizin, disket veya Sabit diskt ir. Ana dizin alt�nda dizinler 
(directory) ve dizinlerin alt�nda alt dizinler (sub  dierctory) bulunmaktad�r. Alt 
dizinlerin de alt�nda ba � ka alt dizinler olabilir. ) 

 
  
 � ekil 32’de görüldü� ü gibi, gerek ana dizinde gerekse her bir alt dizinde bir alt 
dizin veya dizinlerle birlikte dosyalar bulunabilmektedir. Burada yap�lan i� lem, özelli� ine 
göre dosyalar� grupland�rmakt�r.  
Dizinlerde üç tür gruplama yap�labilmektedir: 
1. Ana dizin (ROOT directory) 2. Dizin (directory)  3. Alt dizin (sub directory) 

Resim 32: Klasör  ve alt klasörler 

Resim 31: Klasör yap�s� 
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f. DOSYA VE D�Z�NLER� YEN�DEN �S�MLEND�RME 
Klasör ad�n� de� i� tirmek için; 
1. Klasör seçilerek Dosya menüsünden 
ad de� i� tir komutu seçilerek yeni ad 
girilir. 
2. Seçili klasör üzerinde iken Fare sa�  
tu� u ve ç�kan menüden yeniden 
adland�r komutu seçilerek yeni klasör 
ad� verilir.   
3. Klasör seçildi� inde klavyeden F2 
tu� una bas�larak Yeni klasör ad� girilir.  
4. Klasör fare ile seçilir. Seçim üzerine 
fare ile çift t�klanarak yeni klasör ad� 
girilir.  
 

 
Dosya ad� verilirken klasör ad� verme i� lemlerindeki yöntemlerin ayn�s� 

seçilebilir.  
Dosya ad� verme i� leminde dikkat edilecek en önemli husus; dosya hangi 

uygulama program�nda olu� turulmu�  ise o program�n destek verdi� i dosya uzant�s� 
yaz�lmal�. Yani word uygulamas� belgesinin dosya uzant�s� DOC yerine Excel çal�� ma 
belgesi uzant�s� olan XLS verilmemeli. Bu tür hatalar dosyan�n aç�lmamas�na neden 
olur.  
 Bir dosya ad�, bo� luklar dahil 255'e kadar karakter içerebilir. Ancak, dosya 
veya klasör ad� verilirken; \, ?, :, *, ?, , <, >, | vb. gibi karakterler kullan�lmamal�d�r. 
Çünkü bu karakterlerin Windows ortam�nda özel i� levleri vard�r. ( \ simgesi klasör 
belirtir,  ? simgesi yard�m almak için kullan�l�r, : simgesi sürücü de� i� tirmek için 
kullan�l�r, * simgesi bilinmeyen karakterleri belirtmek için kullan�l�r.)   

2. DOSYA �� LEMLER�  
a. DOSYA SEÇME 
Pencere içerisinde dosya yada klasörleri seçmek için a� a� �daki yöntemlerden birisi 

kullan�labilir. Klavyeden Shift  tu� u 
bas�l� tutularak yön tu� lar� 
kullan�l�r. 
Fare ile istenilen dosya yada 
klasör t�klan�r. Birden fazla seçim 
için 
 Ctrl  tu� u bas�l� tutularak seçilecek 
olan dosyalar yada klasörlerin 
simgeleri t�klan�r.  

Seçilecek ilk dosya yada 
klasör t�kland�ktan sonra 
klavyeden Shift tu� una bas�larak 
seçilecek en son dosya t�klan�r. 
 Dosya yada klasörlerin 
seçimi yap�ld�ktan sonra seçili 
nesneleri kopyalama, silme, ta� �-
ma, özelliklerini görme, yazd�rma, 
isim de� i� tirme vb. gibi i� lemlere 
tabii tutulur. 

Resim 39: Dosya  ve Dizinleri yeniden adland�rma 

Resim 40: Dosya  ve Dizinleri yeniden adland�rma 
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6. KLAVYE  VE FONKS �YONLARI 
Farenin kullan�lmad�� � durumlarda klavyeden istenilen tu� lara bas�larak komutlar girilir.  
Simgeler üzerinde seçim için Ctrl , Tab,  Shift, yön tu� lar� ve ilgili tu� lar kullan�l�r.  

Program  menüsünü çabukça açmak ve menülerdeki i� lemleri klavyeden k�sa 
yoldan yapmak için klavye k�sa yol tu� lar� olu� turulmu� tur. Klavye k�sa yol tu� lar� 
program menüleri içinde sa�  tarafta görüntülenmektedir.  

 
 Bunu yapmak için   Bu tu � a bas�n  
 Programlardaki menü çubu� unu etkinle� tirmek için  F10 

 Geçerli pencereyi kapatmak veya programdan ç�kmak için  Alt+F4 

 Seçili nesneyi Kopyala   Ctrl+C 

 Seçili nesneyi Kes  Ctrl+X 

 Seçili nesneyi Sil  Delete 

 Seçili ileti� im kutusu için Yard�m  görüntüle  F1 

 Seçili ö� e için K�sayol  menüsünü göster  Shift+F10 

 Ba� lat  menüsünü göster  Ctrl+Esc 

 Seçili nesneyi Yap�� t�r   Ctrl+V 

 �� lemi Geri Al   Ctrl+Z 

 

"�	#���	��������	
Farenize yeni numaralar ö � retin.  Fare i� aretçisinin ekrandaki h�z�n� 

de� i� tirebilece� inizi biliyor muydunuz? Sol elinizle çal�� mak için dü� melerin rollerini 
de� i� tirebilece� inizi? Hatta ok, kum saati ve di� er standart fare i� aretçilerini, dinozor 
gibi farkl� sembollerle de� i� tirebilece� inizi? Tüm bunlar� kolayca yapabilirsiniz.  

Fare �� aretçisi H�z�n� Ayarlama  

1. Ba� lat  dü� mesini ve ard�ndan Denetim 
Masas� seçene� ini t�klat�n.  
2. Yaz�c�lar ve Di � er Donan�m simgesini 
t�klat�n.  
3. Fare simgesini  t�klat�n.  
4. �� aretçi Seçenekleri  sekmesinde, Hareket  
alt�nda, kayd�rma çubu� unu i� aretçi h�z�n� 
yava� latmak için sola, art�rmak için sa� a 
sürükleyin. �� aretçinin h�zl� hareket etmesini 
tercih ettiyseniz �� aretçi hassasiyetini art�r  
onay kutusunun i� aretlendi� inden emin olun (bu 
k�sa mesafelerde hareket ederken i� aretçinin 
daha iyi denetlenmesini sa� lar) ve Tamam'� 
t�klat�n. 
 
 

Farenizi Sol Elle Kullanacak � ekilde Ayarlama 
Sol elinizi kullan�yor ve farenizi çal�� ma � eklinize uygun olacak biçimde 

de� i� tirmek istiyorsan�z, farenizin ayarlar�n� de� i� tirip, farenizi de sol elle kullan�l�r hale 
getirebilirsiniz.  

Resim 58: Fare Özellikleri 
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1. Ba� lat  dü� mesini ve ard�ndan Denetim Masas�  seçene� ini t�klat�n.  
2. Yaz�c�lar ve Di � er Donan�mlar simgesini  t�klat�n.  
3.  Fare simgesini ve Dü� meler sekmesini  t�klat�n.  
4. Dü� meler  sekmesinde, Dü� me yap�land�rmas� 'n�n alt�nda, Birincil ve ikincil 

dü� meleri de � i� tir  onay kutusunu i� aretleyin.  
5. Tamam'� t�klat�n. 

Farkl� fare i� aretçileri kullanmak istiyorsan�z Windows XP, bu konuda esneklik sunar. 
Tüm i� aretçilerinizi bir anda veya tek tek de� i� tirebilirsiniz 

 
Standart Fare �� aretçilerini De � i� tirme 
1. Ba� lat  dü� mesini ve ard�ndan Denetim Masas�  seçene� ini t�klat�n.  
2. Yaz�c�lar ve Di � er Donan�mlar simgesini  t�klat�n.  
3.  Fare simgesini ve �� aretçiler  sekmesini  t�klat�n.  
4. �� aretçiler  sekmesinde, a� a� �dakilerden birini yap�n:  
·  Tüm i� aretçilerinizi bir anda de� i� tirmek için, Düzen listesinde istedi� iniz düzeni 

t�klat�n.  
·  �� aretçileri tek tek de� i� tirmek için, Özelle� tir  listesinde de� i� tirmek istedi� iniz 

i� aretçileri t�klat�n. Her bir i� aretçi seçiminin ard�ndan Gözat '�, atamak 
istedi� iniz i� aretçi resmini (resmin önizlemesi sol alt kö� ede görüntülenir) ve 
ard�ndan da Aç'� t�klat�n.  

5 Yordam� tamamlamak için, Uygula ’y� ve ard�ndan da Tamam’� t�klat�n 
 
8. ÇALI � TIR  
 Ba� lat  menüsündeki Çal�� t�r  komutu, ister ki� isel bilgisayarda olsun ister 

a� daki ba� ka bir bilgisayarda 
olsun, herhangi bir program� ve 
klasörü açmak (çal�� t�rmak) için 
kullan�l�r. Çal�� t�r�lan komutlar 
kaydedilir. Çal�� t�r  ileti� im 
kutusunda verilen komut tekrar 
çal�� t�r�lmak istenirse, Çal�� t�r  
ileti� im kutusundaki listeden o 
komut seçilerek yeniden 
çal�� t�r�l�r.  
 
 

 Çal�� t�r  komutunda hangi dosyan�n çal�� t�r�laca� � bilinmiyorsa Gözat...  
seçene� i seçilip çal�� t�r�lacak dosya klasörler içinden bulunarak komut i� leme sokulur. 
Çal�� t�r ileti � im kutusundaki seçeneklerin aç�klamas�: 
Aç   :  Çal�� t�r�lmak istenen program dosyas�n�n ad� ve bulundu � u yer yaz�l�r. 
Gözat... :  Program�n ad� ve bulundu� u yer bilinmiyorsa ilgili program aran�p ileti� im 
kutusuna al�n�r. 
�ptal  :  �� lemden vazgeçmek için bu dü� meye bas�l�r.  
Tamam  :  Girilen bilgileri onaylatmak ve i� lemi ba� latmak için kullan�l�r.   
 Yukar�daki resimde calc.exe isimli program�n Çal�� t�r  ileti� im kutusu içerisine 
yaz�lan komut yard�m�yla çal� � t�r�lmas� görülmektedir.  
Aç seçene� inin sa� �ndaki ok   dü� mesi t�klanarak daha önce verilen komutlar 

görüntülenebilir. Vermek istedi� iniz komut görünüyorsa ilgili komut seçilip Tamam 

dü� mesine bas�larak program çal�� t�r�l�r. 

 
 

Resim 59: Çal�� t�r �leti� im Kutusu  
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 Eklenen yeni çal�� ma sayfas� B.F�YAT sayfas�ndan önce eklenmi�  olarak  

görüntülenir. 

 

Not 1:  Yeni bir çal�� ma sayfas� hangi sayfadan önce eklenecekse o sayfa üzerinde fare 

sa�  tu� u t�klan�r (örne� in B.F�YAT sayfas�).  Ç�kan menüden Ekle komutu seçilerek 

yeni ve bo�  bir çal�� ma sayfas� eklenir.
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